«Бурабай ауданының білім бөлімінің 

Оқжетпес орта мектебі» 

ММ директорымен

 бекітілген 

«29» _08__2018 ж.

Утверждено

Директором  ГУ «Окжетпесская средняя школа 

отдела образования Бурабайского района» 

_________________Тасыбаева А.М.
от «29» _08__2018г.

Цикловая диаграмма заместителя директора по УВР

	Мероприятие 
	 Сроки
	Ответственные
	Реализация

	1.Комплектование  класса  предшколы, 1-х, 10-х классов. Запись учащихся в школу.

2.Корректировка годового плана работы.

3.Оформление распорядительной документации к началу нового учебного года. 

4.Подготовка документации для сдачи ОШ-1 и тарификации

 (см. диаграмму).

5. Тарификация учителей  (Распределение  учебной нагрузки учителей.) 

6.Составление расписания.

7. Подготовка стендовой информации для учителей.

8.Заседания МО.

9. Участие учителей в августовских секциях педагогической конференции.

10. Подготовка к педагогическому  совету «Обновление содержания образования в целях повышения качества образования».

(«Анализ работы за 2017-2018 учебный год и проблемы школы в 2017-2018  учебном  году. Цели, задачи,  направления деятельности педагогического коллектива на 2018-2019 учебный год»  см. педсоветы)

11.Внесение изменений в кадровую документацию. (аттестация, повышение курсов повышения квалификации)

12. Организация обучения на дому.
	Август 
	Заместитель 

директора  по УВР
Бейсенбаева Ж.А.

Имаканова К.К.

Осипенко ОН, классный руководитель 11 класса
	Протоколы совещаний при заместителе директора школы

	1.Организационное начало учебного года.

2.Утверждение тарификации.

3.Подготовительная работа и организация заполнения  электронного журнала Күнделік
 Инструктаж педагогов о единых требованиях к работе с документацией.

4. Утверждение программ курсов  и  календарно-тематического планирования по графику.

5.Утверждение плана аттестации и повышения квалификации педагогических и административных работников. ( См. графики)

6. Собеседование с руководителями МО по организации образовательного процесса и методической работы на текущий год, согласование планов работы.

7.Утверждение планов работы методического Совета, МО.

8.Работа с молодыми специалистами и вновь прибывшими учителями.

 ( Смотреть план работы с молодыми специалистами).

9. Собеседование с учителями, вышедшими на аттестацию. (Смотреть план работы с аттестуемыми учителями)

 10.Составление графика СОР в 1,2,3,5,6,7,8 классах,  контрольных  работ в 4,9-11 классах  на год

11.Внутришкольный контроль (по плану).

12. О проведении районных конкурсов.

13. Совещание с учителями по обновленному содержанию образования .
14. Заполнение базы НОБД
	Сентябрь
	Заместитель 

директора  по УВР
Ескеева К.С.

Белоусова О.А.
	Протоколы совещаний при заместителе директора школы

	1.Мониторинг (по плану)

2.Внутришкольный контроль (по плану).

3. Педконсилиум в 5-х классах.

4. Подготовительная работа к подведению итогов работы школы за 1-ю четверть.

 5. Составление графика собеседования с классными руководителями по итогам 1 четверти, учителями-предметниками о прохождении программ.
6. Об участии  в районных конкурсах.

7.Совещание с учителями по обновленному содержанию образования .
 
	Октябрь


	Заместитель 

директора  по УВР
Файзурахман Р.О.

Комиева АЕ

Ескеева К.С.
	Протоколы совещаний при заместителе директора школы

	1.Внутришкольный контроль ( по плану)

2.Мониторинг (по плану)

3.Анализ состояния классной документации по итогам 1 четверти.

4.Анализ состояния образовательного процесса по итогам 1 четверти.

5. Проведение внутришкольной предметной ОЛИМПИАДЫ СО 2 ПО 11 КЛАССЫ В  2 ТУРА: 1 ТУР – по классам, 2тур – по параллелям.

6. Коррекция плана работы на 2 четверть

7. Заседание творческих микрогрупп  ( по плану)  руководители групп

 8. Проведение пробного тестирования (4,9,11 классы)

9. Подготовка  к ВОУДу.

10.  Школа молодого учителя 
11. О проведении районных конкурсов.

         Об участии  в районных конкурсах.

12. Совещание с учителями по обновленному содержанию образования (каждую неделю, 4 раза в месяц).
13. Методический совет.
14. Педагогический консилиум в 10-х классах
	Ноябрь 

12 ноября –

23 ноября

Ноябрь


	Заместитель 

директора  по УВР

Учителя - предметники
Руководители групп
Жаксылыкова Г.О. 
Сироткина НВ, учителя, работающие в 9,11 классах
Тонких С.П.

Толекова К.Т.
	Протоколы совещаний при заместителе директора школы

	1 .Внутришкольный контроль (по плану)

2.Внутришкольный мониторинг ( по плану)

3. Подготовительная работа к подведению итогов четверти, полугодия.

4. Собеседование с классными руководителями по итогам 2 четверти, учителями-предметниками о прохождении программ, руководителями МО по итогам работы МО за 1 полугодие.

5. Районная предметная олимпиада ( 1 тур) школа 

6. Районная предметная олимпиада (2 тур). 

7.Работа с молодыми специалистами и вновь прибывшими учителями. ( Смотреть план работы с молодыми специалистами).

8. Семинар по реализации проблемной методической  темы по теме  Практический семинар  «Интенсификация учебно-воспитательного процесса на уроке и внеклассной деятельности в условиях обновления содержания образования».

Коучинг «Как критериальное оценивание способствует успешному процессу  обучения учащихся?»

9. Совещание с учителями по обновленному содержанию образования. 
10.Проведение предметной методической декады учителей естественно –математического цикла   с казахским языком обучения «Омега»  3-14 декабря

11 Проведение предметной методической декады учителей естественно- математического цикла с русским  языком обучения  «Квант» 3-14 декабря 
	Декабрь 
	Заместитель

директора  по УВР

учителя- предметники
Бейсенбаева Б.Ж.
Тонких С.П.

Жалмуканов Б.Б.

Сеитова Г.Б. 

Учитель 1 уровня
Абдикаликова Г.Н.
Комиева .Е.
	Протоколы совещаний при заместителе директора школы

	1.Внутришкольный контроль ( по плану)

2.Мониторинг (по плану)

3.Анализ состояния классной документации по итогам 1 полугодия

4.Анализ состояния образовательного процесса по итогам  1 полугодия.

5.Заседания МО ( по плану)

6.Анализ выполнения плана контроля и руководства за 2 полугодие.

7. Школа молодого учителя (по плану)

8.Коррекция плана работы на 3 четверть.

9. Аттестация учителей ( по плану)

10. Прохождение курсов квалификации учителей. 

11. Совещание с учителями по обновленному содержанию образования (1 раз в месяц).

12.Проведение предметной методической декады учителей гуманитарного цикла «Арай» в классах с казахским языком обучения  (14 -25 января ) 

13.Проведение предметной методической декады учителей гуманитарного цикла. Эстетического цикла и технологии с русским  языком обучения «Поиск» (14 -25 января ) 

14.  Методсовет  «Контроль, оценка и учет новых образовательных результатов в контексте обновления содержания образования».

Организация обучения на дому.
	Январь


	Заместитель

директора  по УВР 
Руководители МО 

Аттестуемые педагоги  

Дагыстан А.Д.

Тонких С.П.

Комиева А.Е.

Билялова Б.Ж.

Имаканова К.К.
Бейсенбаева Ж.А.

Имаканова К.К.

Осипенко ОН, классный руководитель 11 класса
	Протоколы совещаний при заместителе директора школы

	1.Внутришкольный контроль ( по плану)

2.Мониторинг (по плану).

3.Проведение предметных декад:

Проведение предметной методической декады МО учителей самопознания  «Истоки доброты»  (1 по 15 февраля)

4.Подготовка к ВОУДУ. Подготовка к итоговой аттестации.
5.  Об участии  в районных конкурсах.

6. Конференция «Техники формативного оценивания и его практическая значимость».
7. Педагогический консилиум в 8-х классах
	Февраль

1 -15
февраля

	Заместитель

директора  по УВР 
Баяубаева Ж.А., учителя самопознания
Жаксылыкова Г.О. Сироткина Н.В., учителя 9,11 классов
Андросова Л.А.. Дагыстан А.Д.

Нурпеисов КС

Зарлыков АА
Беккожина Г.М.

Сеитова Г.Б.
	Протоколы совещаний при заместителе директора школы

	1. Проведение предметной методической декады учителей начальных классов «Радуга»
(4-15 марта ) 
2.Заседания МО ( по плану)

3.Аттестация учителей ( по плану)

4. Собеседование с классными руководителями по итогам 3 четверти, учителями-предметниками о прохождении программ,  с руководителями МО по итогам работы МО за 3 четверть.

5. Оформление пакета документов для  претендентов на знак «Алтын белгі» 

6. Подготовка к промежуточной и итоговой аттестации

7. Совещание с учителями по обновленному содержанию образования

8.Коучинг «Как критериальное оценивание способствует успешному процессу  обучения учащихся  на предметах естественно- математического  цикла?»


	Март


	Заместитель

директора  по УВР
руководители МО 
Дагыстан А.Д.

Осипенко О.Н.
Ескеева К.С.

Сеитова Г.Б., учитель 1 уровня
	Протоколы совещаний при заместителе директора школы

	1.Проведение предметной методической декады учителей начальных классов «Айголек»
(8 апреля по 20 апреля ) 
2.Внутришкольный контроль ( по плану)

3.Мониторинг (по плану)

4.Анализ состояния классной документации по итогам 3 четверти

5.Анализ состояния образовательного процесса по итогам  3 четверти.

6.Подготовка пакета документов к итоговой аттестации за 2018-2019  уч. год.

7. Оформление стендовой информации по экзаменам для учителей в учительской.

8. Семинар по реализации проблемной темы  
Коучинг «Как критериальное оценивание способствует успешному процессу  обучения учащихся   на предметах общественно-гуманитарного цикла?»
9. Составление графика сдачи экзаменов по приказу о завершении учебного года.

	Апрель

	Имаканова К.К.
(9 по 20 апреля)
Белоусова ОА
Ескеева К.С.

Сеитова Г.Б.
	Протоколы совещаний при заместителе директора школы

	1. Внутришкольный контроль (по плану)

2.Мониторинг (по плану)

3.Анализ состояния классной документации по итогам 2 полугодия

4.Анализ состояния образовательного процесса по итогам  2 полугодия.

5.Заседания МО (по плану)

6.Составление перспективного плана аттестации и      повышения квалификации педагогов на 2019-2020 учебный год.

7. Проведение собеседования с классными руководителями, учителями – предметниками, руководителями МО о завершении учебного года.

8.Составление плана работы на следующий 2019-2020 учебный  год.

9.Подготовка анализа состояния образовательного процесса по итогам года.

10. Оформление пакета документов для освобождённых учащихся  по болезни от итоговой аттестации.

11. Проведение предметной методической декады учителей  физической культуры и НВП   (29 апреля -10 мая).

12. Совещание с учителями по обновленному содержанию образования
	Май

(29 апреля -10мая).
	Заместитель

директора  по УВР
Белоусова ОА

Закарина МА.

Шидловская В.Ф.

Дагыстан А.Д

Осипенко ОН
Воропаева ЛИ
	Протоколы совещаний при заместителе директора школы

	1. Итоги  организации  и проведения итоговой и государственной аттестации.

2. Педсовет по результатам учебного года.

3. Анализ итогов  деятельности школы за 2018-2019  уч. год.

4. Утверждение учебных планов на  2019-2020   учебный  год.

Подготовка документов  к августовскому совещанию.
	Июнь
	Заместитель

директора  по УВР
	Протоколы совещаний при заместителе директора школы


